PATVIRTINTA
V§] Amaty mokyklos ,Sodziaus meistrai*

direktoriaus 2025 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. V/44

MOKINIY ASMENS DUOMENY TVARKYMO
VS| AMATY MOKYKLOJE ,,.SODZIAUS MEISTRAI“ TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V§] Amaty mokyklos ,Sodziaus meistrai“ (toliau — |staiga) mokiniy asmens duomeny tvarkymo

taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato |staigos esamy ir buvusiy mokiniy duomeny tvarkyma ir apsauga,

teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinimag.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Lietuvos Respublikos Konstitucija, kuri jtvirtina teises j asmens duomeny ir privataus gyvenimo
nelie€iamumo apsaugg, ypatingai orientuojantis | 22 straipsnj, kuris numato, kad asmens
privatus gyvenimas yra nelie€iamas ir garantuoja asmens susirasingjimo, pokalbiy telefonu ir
kitokio suzinojimo nelieiamumg, 23 straipsnj, kuris garantuoja informacijos apie bulstg
privatumg, 25 straipsnj — informacijos apie jsitikinimus, jy reiSkimo budus, apsauga, 26
straipsnj — informacijos apie religijg, religiniy apeigy atlikimg apsaugg ir kt. informacija apie
asmeninj gyvenima gali bati naudojama ir renkama tik jstatymo nustatytais tikslais ir tvarka;
Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (2018 m. birzelio 30 d. Nr.
XIlI-1426, su visais galiojaniais pakeitimais, toliau — ADTA)), kuris yra pagrindinis jstatymas,
uztikrinantis teisés j asmens duomeny apsaugg jgyvendinimg |staigoje;

Lietuvos Respublikos elektroniniy rysSiy jstatymu (2004 m. balandzio 15 d. Nr. 1X-2135,
galiojanti suvestiné redakcija nuo 2025 m. sausio 1 d.);

Kibernetinio saugumo jstatymu (2014 m. gruodzio 23 d. Nr. XIII-1428, galiojanti suvestiné nuo
2024-10-);

Visuomenés informavimo jstatymu (2006 m. liepos 11 d. Nr. X-752,galiojanti suvestiné nuo
2024-11-21), kuris apibréZia teises gauti ir skleisti informacijg bei teises turéti savo jsitikinimus
ir juos laisvai reiksti. Sio jstatymo 13, 20 straipsniai nustato, kokia informacija visuomenés
informavimo priemonése yra neskelbtina ir kokios informacijos skelbimas gali bati ribojamas
jstatymais;

Lietuvos Respublikos Civiliniu kodeksu, ypatingg démesj skiriant 2.23 ir 2.24 straipsniams,
numatantiems draudimg skleisti Zinias, Zeminanc€ias asmens garbe ir orumg ir neatitikimag

tikrovés, be asmens sutikimo skelbti informacijg apie jo privaty gyvenima;
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2.7. Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau — BDAR), dél fiziniy asmeny

apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo;

2.8. Dokumenty saugojimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.

gruodzio 28 d. jsakymu V-157 (galiojanti suvestiné redakcija 2022 lapkric¢io 5 d.);

2.9. Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 (galiojanti suvestiné redakcija 2024 spalio 1 d.);

2.10. Kitais duomeny saugg reglamentuojanciais norminiais teisés aktais bei |staigos vidinémis

nuostatom.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos ir apibrézimai:

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Asmens duomenys — bet kuri informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybe yra Zinoma arba
gali bati nustatyta naudojant Siuos duomenis. Tai gali buti asmens vardas, pavardé, asmens
kodas, gimimo data, pirS§ty antspaudai, biometriniai duomenys, IP adresas ir kiti.

Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susije su fizinio asmens rasine ar etnine kilme,
politiniais ar religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teisétuma;

Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

Duomeny tvarkymas — plati sgvoka, apimanti visus jmanomus veiksmus su asmens
duomenimis, tokius kaip jy rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas,
grupavimas, jungimas, keitimas, teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés arba
aritmetinés operacijos, paiesSka, skleidimas, naikinimas ir kitos operacijos;

Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti
asmens duomenis;

Duomeny valdytojas — |staiga, juridinio asmens kodas 125876778, kuri nustato asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

Profiliavimas — automatizuotas asmens duomeny tvarkymas, kai asmens duomenys
naudojami siekiant jvertinti tam tikrus, su fiziniu asmeniu susijusius, asmeninius aspektus,
pavyzdziui jo darbo rezultatus, ekonomine situacijg, sveikatos bukle, asmeninius pomégius,

interesus, patikimuma ir pan.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas sgvokas.

5. |staigoje duomenys yra tvarkomi teisétai, kai egzistuoja vienas ar daugiau i§ ADTA] jtvirtinty SeSiy

teiséto tvarkymo pagrindy (kriterijy):

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

asmuo sutiko, kad baty tvarkomi jo duomenys;

|staiga jgyvendina oficialius jgaliojimus;

yra teisétas duomeny valdytojo ar treCio asmens, kuriam yra teikiami duomenys, interesas;
jstatymas jpareigoja duomeny valdytojg tvarkyti duomenis;

turi bati jvykdyta sutartis su asmeniu.



II. SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS TVARKANT MOKINIY ASMENS DUOMENIS

6. Jstaigos mokiniy asmens duomenys yra tvarkomi Siais tikslais:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

6.10.

6.11.
6.12.
6.13.

mokymo sutarciy apskaita;

elektroninio dienyno pildymas;

jvairiy pazyméjimy iSdavimo organizavimas;

vaiko ir jauno zmogaus apsaugos komisijos darbo organizavimas ir vykdymas;
ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimas ir vykdymas;

neformaliojo Svietimo veiklos organizavimas;

mokiniy ir nelankanciy |staigos mokiniy apskaita;

mokiniy asmens byly tvarkymas;

tarpinstitucinis bendradarbiavimas;

informavimas apie |staigos veiklas bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kdrybiniai darbai,
nuotraukos, filmuota medziaga);

vaiko gerovés |staigoje ir visuomenéje uztikrinimas;

svarbaus Jstaigos turto ir mokiniy saugumo uztikrinimas;

psichologinés pagalbos suteikimas.

7. |staigos mokiniy asmens duomeny tvarkymo tikslai, jvardinti Taisykliy 6 punkte, nustatomi

vadovaujantis:

7.1.  Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu (1991 m. birzelio 25 d. Nr. 1-1489, galiojanti
suvestiné redakcija nuo 2025-01-01 — 2025-12-31.);

7.2. Lietuvos Respublikos profesinio mokymo jstatymu (2017 m. gruodzio 14 d. Nr. XIlI-888,
galiojanti suvestiné redakcija nuo 2018 m. liepos 6 d.);

7.3.  Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (2018 m. birzelio 30 d.
Nr. XIlI-1426, galiojanti suvestiné redakcija 2025-01-01);Kai kuriy Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos valdomy registry ir valstybés informaciniy sistemy
saugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2020 m.
kovo 17 d. jsakymu Nr. V-374;

7.4. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(galiojanti suvestiné redakcija nuo 2022 m. rugséjo 1d.);

7.5. Lietuvos Respublikos neformaliojo suaugusiyjy Svietimo jstatymu (1998 m. birzelio 30 d. Nr.
VIII-822, galiojanti suvestiné redakcija nuo 2023 m. gruodzio 1 d.);

7.6. Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos

Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 (galiojanti suvestiné

redakcija nuo 2011 m. rugséjo 23 d.);



7.7.

7.8.

Vaiko ir jauno Zmogaus saugumo uztikrinimo politika patvirtinta 2017 m. gruodzio 1d. V3]
Amaty mokyklos ,Sodziaus meistrai“ dalininky protokolu Nr. 17/04.

kitais Svietimo veiklg reglamentuojandiais teisés aktais.

8. Mokiniy asmens duomenys |staigoje yra tapatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems rinkii

ir toliau tvarkyti. Mokiniy asmens tvarkomy duomeny apimties sgrasas:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

mokymo sutarciy apskaitos tikslu tvarkomi tokie mokiniy asmens duomenys: mokiniy, jy
tévy (globéjy, rapintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai. Mokymo
sutartys saugomos dokumenty saugojimo terminy rodykléje (patvirtintoje Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymu) nurodytu terminu — 10 mety (Priedas Nr.2);

elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé, mokslo
metai, jvertinimai, duomenys apie mokinio sveikatg, tévy (globéjy, rapintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai. Sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j
skaitmenines laikmenas dienynas saugomas remiantis profesiniy mokykly pavyzdine byly
nomenklatdra, patvirtinta Lietuvos Respublikos dvietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos
20 d. jsakymu Nr.925 ,Dél profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklatiros® (toliau —
profesiniy mokykly nomenklatira) (Priedas Nr.2);

jvairiy pazyméjimy (pvz., apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose, bireliy
lankymg ir kt.) iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, pazyméjimo iSdavimo data,
registracijos numeris, renginio pavadinimas. Pazymeéjimai saugomi profesiniy mokykly
nomenklatdroje nurodytais terminais (Priedas Nr.2);

pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus |staiga tvarko Mokiniy registro objekto
asmens duomenis: vardas, pavardé; asmens kodas; deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas; faktinés gyvenamosios vietos adresas; pilietybé; gimtoji kalba(os); vaiko statusas;
iSsilavinimas, valstybé ir mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas iSsilavinimas; mokinio
bylos numeris |staigoje, kurioje mokosi; pateiktas dokumentas, liudijantis asmens tapatybe
(dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data). Vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos 3vietimo jstatymuasmenims iki 16 mety
mokslas yra privalomas, todél Mokiniy registro objekto (mokinys iki 16 mety) duomenys yra
saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje (i8skyrus teisés aktais numatytais atvejais).
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaigg. Mokiniy registro objekto
duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro
objektui iSvykus i$ |staigos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje (Priedas Nr.2);
vaiko ir jauno Zmogaus apsaugos komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio
vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoiji vieta, telefono numeris, specialieji poreikiai.
Ypatingi asmens duomenys (pvz., specialieji mokinio poreikiai) yra tvarkomi tik esant tévy

(globéjy, rapintojy) rastiSkam sutikimui. Vaiko gerovés komisijos dokumentai (komisijos



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

veiklos planai, specialiyjy poreikiy mokiniy sgrasai, sutikimai, pazymos ir kt.) saugomi 10
mety (Priedas Nr.2);

ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavarde,
asmens kodas, kalba, kuria mokosi. Duomenys, nurodyti ugdymo pasiekimy organizavimo
ir vykdymo tikslu, naudojami tiek laiko, kiek reikia tikslui pasiekti. Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestinés, Mokymosi pasiekimy pazyméjimy apskaitos zurnalai,
Mokiniy pazangumo per mokslo metus suvestinés ir kiti dokumentai, susije su ugdymo
pasiekimy patikrinimu, saugomi remiantis dokumenty saugojimo terminy rodykleje
(Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty) nurodytais terminais ir profesiniy mokykly
nomenklaturoje nurodytais terminais (Priedas Nr.2);

neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé, vadovas,
mokslo metai, mokinio tévy (globéju, ripintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai.
Duomenys, nurodyti neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu, naudojami tiek laiko, kiek
reikia tikslui pasiekti. (Priedas Nr.2);

mokyklos nelankané€iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavarde, klasé, gimimo
data, tévy (globéjy, rupintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai, gydytojy pazymos
apie ligg, priimami atostogy rastai i$ globéjy (ugdytiniy) darbovie€iy. Duomenys, nurodyti
mokyklos nelankanciy mokiniy apskaitos tikslu, naudojami tiek laiko, kiek reikia tikslui
pasiekti (Priedas Nr.2);

mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu — asmens tapatybe liudijanCio dokumento kopija
(pasas, asmens tapatybés kortelé, gimimo liudijimas), praSymai stoti mokytis, iSsilavinimo
dokumento kopija, santuokos liudijimo kopija, vaiky gimimo liudijimy kopijos, darbo sutarties
kopijos, prasymai mokytis savarankiSkai, sveikatos pazymos, nuotrauka ir kita oficiali
informacija apie mokinj i$ jvairiy institucijy. Bylos laikomos |staigos rastinéje. Mokiniui
iSvykus ar baigus |staigg, sutvarkyta asmens bylasaugoma |staigos archyve vadovaujantis
profesiniy mokykly nomenklatiroje nurodytais (mokinio asmens byla — 5 metai po baigimo)
( Priedas Nr.2);

|staigos veiklos bendruomenés ir/ar visuomenés informavimo tikslu — mokiniy sukurtas
kidrybinis darbas, kur uZfiksuotas mokinio vardas, pavardé, klasé; apie mokiniy veiklg
sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys. Duomenys, nurodyti
|staigos veiklos bendruomenés ir/ar visuomenés informavimo tikslu, naudojami tiek laiko,
kiek reikia tikslui pasiekti ir yra sunaikinami tikslg pasiekus ir yra tvarkomi esant mokinio ar
tévy (globéjy, rapintojy) rastiSkam sutikimui (sutikimy formos pateikiamos ,Vaiko ir jauno
Zmogaus uZztikrinimo politikos* Priede Nr.3, Priede Nr.4 (nepilnameciams.) ir Priede Nr.5
(pilnameciams)).

vaiko gerovés |staigoje ir visuomenéje uztikrinimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé,
lytis, pilietybé, gimtoji kalba, kalba(os), kuria (kuriomis) mokosi, mokymosi forma, mokiniy

tévy duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, telefono numeris). Ypatingi asmens
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duomenys (pvz., specialieji mokinio poreikiai) yra tvarkomi tik esant tévy (globéjy, rapintojy)
rastiSkam sutikimui. Vaiko gerovés mokykloje ir visuomenéje uztikrinimo tikslu, naudojami
tiek laiko, kiek reikia tikslui pasiekti ir yra saugomi vadovaujantis profesiniy mokykly
nomenklatlroje nurodytais terminais, dokumenty saugojimo terminy rodyklése nurodytais
terminais (Priedas Nr.2);

8.12. stipendijoms ir kitoms iSmokoms mokiniams pervesti — banky sgskaity numeriy duomenys,
kurie tvarkomi tiek, kiek reikalinga stipendijoms ir kitoms iSmokoms pervesti. Mokiniy
sgskaity numeriai saugomi mokiniy bylose ir apskaitos sistemoje Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykléje nurodytais terminais (Priedas Nr.2);

8.13. psichologinés pagalbos suteikimo tikslu — mokinio duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, el. pastas, telefono numeris, klasé, Iytis, pilietybe, gimtoji kalba, kalba(os), kuria
(kuriomis) mokosi, programos kurso kartojimas), mokymosi forma (mokosi namuose,
mokosi savarankiSkai, patyré traumg(as) ugdymo proceso metu, patirty traumy skaicius, |-
[I-111 uzsienio kalba, gyvena vaiky globos namuose, gauna nemokamag maitinimg, dorinis
ugdymas, kompleksiniy sutrikimy turéjimas, naslaitis ar/ir likes be tévy globos, globojamas
ar jvaikintas), sveikatos duomenys (regeéjimo astrumas, alergijos, nejgalumas), rizikos
veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos (ligos kodas, pastabos), duomenys
specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams, mokiniy tévy (globéjy, rapintojy) duomenys
(vardas, pavardé, asmens kodas, telefono numeris). Ypatingi asmens duomenys (pvz.,
specialieji mokinio poreikiai) yra tvarkomi tik esant tévy (globéjy, ripintojy) rastiSkam
sutikimui. Tvarkant ypatingus duomenis yra pildoma dokumentacija:

8.13.1 Pagalbos gavéjy (uzsakymuy) registracijos zurnalas, kur raSomi mokiniy, mokytojy ar klasés
auklétojy, tévy, administracijos uzsakymai, Sis Zurnalas saugomas einamuosius mokslo
metus |staigos Administracijoje.;Konsultacijy Zurnalas, kuriame raSomos visos mokiniui ir su
jo ugdymu susijusiems asmenims teiktos konsultacijos, Sis Zurnalas saugomas einamuosius
mokslo metus |staigos Administracijoje;

8.13.2 Individualiy rekomendacijy mokinio psichologinéms, asmenybes problemoms spresti
medziaga, kuri saugoma pagalbos gavéjo byloje |staigos Administracijoje tol, kol pagalbos
gavéjas mokosi |staigoje. Su jomis gali biti supazindinti tik atsakingi asmenys, kurie
tiesiogiai dalyvauja mokinio ugdymo ir aukléjimo procese.

8.14. |staiga tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais, pvz.,

mokiniy byly archyvo tvarkymas, kai duomenys saugomi vadovaujantis profesiniy mokykly

nomenklatdroje nurodytais terminais, dokumenty saugojimo terminy rodyklése nurodytais terminais.

9. Mokiniy asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo
principo, kai batina uztikrinti |staigos paslaugy teikima.
10. Pagal MR baziy nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne reciau kaip 2 kartus per

metus, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t.y. priémus
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naujus moksleivius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys turi bdti

tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.

11. Duomeny rinkimo tvarka:
Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems asmens duomenys yra biitini funkcijy
vykdymui:

11.1. |staigos mokymo dalies administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui tvarko
duomenis Taisykliy 6.1., 6.3., 6.7., 6.8., 6.9., 6.10., 6.11. nustatytais tikslais;

11.2. mokytojai, dalyko mokytojai tvarko duomenis Taisykliy 6.2., 6.4., 6.6., 6.7., 6.10., 6.11.
nustatytais tikslais;

11.3. socialinis pedagogas tvarko duomenis Taisykliy 6.4., 6.11., 6.12. nustatytais tikslais;

11.4. psichologas tvarko duomenis Taisykliy 6.4., 6.10., 6.11. ir 6.13. nustatytais tikslais.
Pereidamas dirbti j kitg darboviete ar dél kity priezas€iy darydamas darbine pertraukg
psichologas dokumentus dalinai (nesupazindina su konfidencialiai saugoma informacija
apie mokinius) perduoda naujam psichologui arba palieka saugoti |staigos vadovo
pavaduotojui, atsakingam uZz psichologo veikla, kol naujas psichologas pradés dirbti;

11.5. staigos vyriausiasis finansininkas ir buhalteris tvarko duomenis Taisykliy 6.12 nustatytu
tikslu;

12. Mokiniy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutarciy, jsakymy, prasymy ir kity)
tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje nurodytais
terminais. Kiti mokiniy ir buvusiy mokiniy asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra
reikalinga Siose Taisyklése nurodytiems tikslams pasiekti.

13. Duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy, rapintojy
uzpildytas nustatytos formos anketas bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo
institucijy, Studijy ir mokymo programy, I8silavinimo pazyméjimy blanky registry pateiktus duomenis.

14. Mokiniai (jy tévai (globéjai, rapintojai) apie duomeny tvarkymg informuojami, kai pildo praSymag
primant | |staigg. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg dél jo ypatingy asmens duomeny
(sveikatos grupés, sutrikimo) tvarkymo, mokinys negaus papildomy 1éSy jo specifiniams poreikiams,
susijusiems su sveikata, tenkinti.

15. Mokiniai, pasikeitus jy asmens duomenims, praneSa apie tai |staigos mokymo dalies
administratoriui.

16. Duomeny teikimas duomeny gavéjams:

Asmens duomenys |staigoje teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto
tvarkymo kriterijais pagal sudarytg asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny gavéjo
praSymg (pagal ADTA] 6 straipsnj). Pagal Lietuvos moksleiviy/studenty duomeny baziy laikinyjy
nuostaty 51 punktg, |staiga teikia moksleiviy asmens duomenis savo steigéjams. | MR jvesti

duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai (AIKOS) ir Svietimo
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valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka. Pagal Mokiniy
registro nuostatus |staiga asmeniui, kurio duomenys jrasyti MR, pagal jo rastiSskg pareikalavimg kartg
per kalendorinius metus jo duomenis i§ MR teikia neatlygintinai. |staiga pati atsakingai sprendzia,
kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms, su kuriomis bendradarbiauja. |staiga
bendradarbiaujanioms institucijoms duomenis teikia siekdama uztikrinti vaiko gerove |staigoje ir
visuomenéje bei informuodama bendruomene ir visuomene (mokiniy kdrybiniai darbai, nuotraukos,

filmuota medziaga) apie staigoje vykdomg veikla.

III. SKYRIUS
DUOMENVY SUBJEKTY TEISES

17. |staigos vadovas savo jsakymu skiria |staigos duomeny apsaugos pareigiing, kuris uztikrina, kad
duomeny subjekto teisés baty tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui
blty pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

18. Duomeny subjekto (mokinio) teisés ir jy jgyvendinimo badai:

18.1. Informavimas ir teisé susipazinti su asmens duomenimis:

18.1.1 |staiga, tiesiogiai i5 mokinio rinkdama asmens duomenis, suteikia tokig informacijg: savo
rekvizitus; kokiais tikslais tvarkomi asmens duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami;
kokius savo asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny
nepateikimo pasekmés;

18.1.2 |staiga suteikia duomeny subjektui informacijg apie teise susipaZinti su jo asmens
duomenimis, t. y. numato, kad, pateikes paklausimg |staigai, asmuo turi teise gauti
patvirtinimg, ar su juo susije duomenys yra tvarkomi ar ne, gauti su asmens duomeny
tvarkymu susijusig informacijg, numatytg Reglamento (ES) 2016/679 15 straipsnio 1 ir 2
dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, tvarkomy duomeny kopijg (jei
tai nedaro neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms — gali bati ribojama prieiga prie
asmens duomeny dél intelektinés nuosavybés, konfidencialios informacijos ar komercinés
paslapties apsaugos ir pan.) ir kitg papildomg informacija.

18.2. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis: duomeny subjektas turi teise kreiptis | |staigg dél jo
asmens duomeny iStaisymo ir (ar) sustabdymo, jei, susipazings su savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo duomenys yra:

18.2.1. neteisingi, neiSsamus ar netikslas tuo laikotarpiu, kai jie yra tikrinami;

18.2.2. duomenys yra tvarkomi neteisétai, taiau asmuo nenori, kad jie baty istrinti;

18.2.3. jeigu duomeny tvarkymo tikslas nebereikalauja saugoti duomeny, o duomeny subjektui jie
vis dar yra reikalingi ginant teisinius reikalavimus, pavyzdZiui, kai vyksta teisminis
nagrinéjimas;

18.2.4. jeigu asmuo nesutinka su duomeny tvarkymu — kol yra nagrinéjamas jo praSymas.



Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar neiSsamas,
|staiga gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinan€ius jrodymus. Jeigu duomeny
subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasymg) buvo perduoti duomeny
gavéjams, Jstaiga Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai baty nejmanoma ar
pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad jam bty pateikta

informacija apie tokius duomeny gavéjus.

18.3. Teisé reikalauti istrinti duomenis (,teisé bati pamir§tam®): duomeny subjektas turi teise
prasyti istrinti jo duomenis, jeigu:

18.3.1. duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

18.3.2. duomenys yra nebereikalingi siekiant tikslo, dél kurio jie buvo tvarkomi;

18.3.3. duomeny subjektas atSaukia savo sutikimg, o kito pagrindo tvarkyti duomenis néra;
duomeny subjektas prieStarauja duomeny tvarkymui, o Jstaiga negali pritaikyti jokios iSlygos;

18.3.4. duomenis istrinti jpareigoja ES ar nacionaliné valstybés nareés teisé;

18.3.5. duomenys buvo surinkti, teikiant informacinés visuomenés paslaugg (pvz.: e. prekyba, e.
valdzia) vaikui.
Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (istrinti pagal duomeny subjekto prasymg) buvo
perduoti duomeny gavéjams, |staiga Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai
bdty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise

prasyti, kad jam baty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

18.4. Teisé apriboti duomeny tvarkyma, kai:

18.4.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumag tokiam laikotarpiui, per kurj |staiga
gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

18.4.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys
baty istrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;

18.4.3. |staigai nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taCiau jy reikia duomeny subjektui
siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

18.4.4. duomeny subjektas teisiSkai pagrjstai papriestaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta,
ar duomeny valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie$ tokio apribojimo panaikinimg

duomeny subjektas rastu, zodziu, ar elektroniniy rySiy priemonémis yra informuojamas. Jeigu

duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny subjekto

praS8ymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, |staiga Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,

nebent tai bty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise

prasyti, kad jam bity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

18.5. Teisé jduomeny perkélima, kas reiskia, jog duomeny subjektas, pateikes praSyma, gali gauti

Su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké |staigai susistemintu, jprastai
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naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir teise persiysti tuos duomenis kitam duomeny
valdytojui, o duomeny valdytojas, kuriam asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti
tam Kkliaciy. Jstaiga duomeny subjektui informacija apie veiksmus, kuriy imtasi gavus
praSyma, pateikia ne véliau kaip per vieng ménesj. Mokestis uz duomeny suteikimg néra
imamas, nebent |staiga gali jrodyti, kad praSymai yra akivaizdziai nepagrjsti ar
neproporcingi, visy pirma dél jy pasikartojancio turinio. Duomeny subjektas, kreipdamasis
deél teiseés j duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar pageidauja, kad jo asmens duomenys
baty persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui. Pagal duomeny subjekto praSymag perkelti
jo asmens duomenys néra automatiskai istrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja,
turi kreiptis | |staigg dél teisés reikalauti iStrinti duomenis (,teisés bati pamirStam®)
jgyvendinimo.

18.6. Teisé nesutikti. Duomeny subjektas rasytinj praneSimg apie nesutikimg dél asmens
duomeny tvarkymo pateikia |staigai asmenidkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis.
Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy
atliekamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus,
teises ir laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus. Duomeny subjektas turi teise nesutikti, kad baty tvarkomi jo asmens
duomenys, nenurodydamas nesutikimo motyvy, kai duomenys tvarkomi ar ketinami tvarkyti
tiesioginés rinkodaros arba socialinio ir vieSosios nuomonés tyrimo tikslais. Siuo atveju
|staiga nedelsiant ir nemokamai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus. Duomeny subjekto praSymu
|staiga praneSa duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimag
ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

18.7. Teisés, susijusios su automatizuotu sprendimy priémimu, profiliavimas. Duomeny subjektas
turi teise zinoti, jei jo duomenys analizuojami naudojant algoritmus, profiliuojami ir naudojami
automatizuotiems sprendimams priimti bei gali atsisakyti, kad jo atzvilgiu baty taikomi grynai

automatizuoti sprendimai (nebent toks sprendimy pri€mimas numatytas sutartyje).

IV. SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENY SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

19. Kreiptis dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teise zodziu arba rastu,
pateikiant praSymg asmeniskai, pastu ar elektroninémis priemonémis.

20. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi zodziu ar praSymas pateiktas rastu
asmenidkai, duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens tapatybe

patvirtinantj dokumentg. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si nuostata
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netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkymg pagal
Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsnius.

21. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant praSymg pastu, tuomet
kartu su prasymu turi bati pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe patvirtinanc€io dokumento kopija.
Teikiant praSyma elektroninémis priemonémis, praSymas turi biti pasirasytas kvalifikuotu elektroniniu
parasu arba jis turi bati suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uZztikrinti teksto
vientisumg ir nepakei¢iamuma. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél
informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsnius.

22. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi
bati nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys rySiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

23. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

24. Asmens atstovas pradyme turi nurodyti savo vardg, pavarde, adresg ir (ar) kitus kontaktinius
duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavarde bei pateikti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

25. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, |staiga praso papildomos informacijos, reikalingos
ja jsitikinti.

26. Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, rekomenduojama pateikti Taisykliy 1
priede nurodytos formos prasyma.

27. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo
teisémis, duomeny subjektas turi teise kreiptis j duomeny apsaugos pareigiing (duomeny apsaugos
pareigno kontaktiniai duomenys pateikiami Taisykliy 4 priede). Siekiant uztikrinti Reglamento (ES)
2016/679 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtintg konfidencialuma, kreipiantis j duomeny apsaugos pareigiing

pastu, ant voko uzraSoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareiganui.

V. SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENY SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

28. Gavus duomeny subjekto praSymg, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, jam
pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg prasyma. Jeigu véluojama
pateikti informacijg, per nurodytg terming duomeny subjektas informuojamas apie tai, nurodant
vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

29. Jeigu praSymas pateiktas nesilaikant Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimy, jis
nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 30 dieny, duomeny subjektas apie tai
informuojamas nurodant prieZastis.

30. Jeigu pradymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos Reglamento
(ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai

informuojamas.
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31. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama valstybine
kalba.
32. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus jgyvendinti duomeny subjekto teises atliekami

ir informacija teikiama nemokamai.

VI. SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

33. Jstaigos duomeny apsaugos pareigtnas ir kiti |staigos darbuotojai, |staigos vadovo jsakymais
paskirti tvarkyti asmens duomenis, atsakingi asmenys, turintys teise susipazinti su asmens
duomenimis, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija bty
vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar Kity teisés akty nuostatas.

34. |staigos tvarkomi asmens duomenys vieSai neskelbiami.
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
35. Taisykles perzilrimos ne reCiau kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie

reglamentuoja asmens dokumenty tvarkymg ir esant pasikeitimams — atnaujinamos.

36. |staiga turi teise i$ dalies arba visiSkai pakeisti Sias Taisykles.

Taisyklés skelbiamos vieSai [staigos internetiniame puslapyje https:/sodziausmeistral.lt/

Amaty mokykla

SODZIAUS MEISTRAI
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